CLASSEUR DE RECHERCHE D'EMPLOI

I - Connaissance du métier :

> Fiches : ROME / CIDJ] / ONISEP + syntheése personnelle
> Actualités sur le métier

> Analyse des offres d’emploi

> Enquétes métier sur le terrain

> Motivations sur le choix du métier

II - C.V. — Lettre de motivation :
> Fiches bilan: - Parcours professionnel
- Etudes - Formations
- Activités extra-professionnelles
> Curriculum vitae
> Lettres de motivation
> Guide d’écriture sur feuilles blanches
> Feuilles blanches / enveloppes / timbres
> Disquette avec CV et lettre de motivation

III - Organisation de la recherche d’emploi :
> Action a entreprendre

> Planning / calendrier

> Fiche suivi de recherche d’emploi, de formation, de stage
> Listing d’entreprises

> Offres d’emploi

IV - Conseils :
> Conseils sur la recherche d’emploi
> Argumentaires - pour se présenter au téléphone
- sur le parcours professionnel
- sur la formation
- préparation aux entretiens d’embauche
Ces argumentaires sont a travailler par écrit.

V - Mesures pour I'emploi
> Aides a I'’emploi vous concernant

V - Attestations

> Photocopies de diplomes, titres professionnels....

> Photocopies de certificats de travail

> Documents attestant de travaux, réalisations, missions...

www.emploiplus.net




